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П Р А В И Л А

П О Л Ь З О В А Н И Я  Б И Б Л И О Т Е К О Й  У р Т И С И  С и б Г У Т И  

1. О б щ и е п о л о ж ен и я

П р а в и л а  п о л ь з о в а н и я  б и б л и о т е к о й  У р Т И С И  С и б Г У Т И  р а з р а б о т а н ы  в с о о т в е т с т в и и  с 

П о л о ж е н и е м  о б и б л и о т е к е  У р Т И С И  С и б Г У Т И .

П р а в и л а  п о л ь з о в а н и я  б и б л и о т е к о й  р е г л а м е н т и р у ю т  о б щ и й  п о р я д о к  о р г а н и за ц и и  

о б с л у ж и в а н и я  п о л ь з о в а т е л е й  б и б л и о т е к и  У р Т И С И  С и б Г У Т И , п р а в а  и  о б я за н н о с т и  

б и б л и о т е к и  и  п о л ь зо в а т е л е й .

2. П о л ь зо в а т ел и , и х п р ав а , о б я за н н о ст и  и о т в ет ст в ен н о ст ь

2.1. Права пользователей

2.1.1. П роф ессорско-преподавательский  состав, аспиранты , сотрудники , слуш атели курсов, 

абитуриенты , научны е работники , студенты  института всех ф орм  обучения им ею т право 

бесплатно пользоваться основны м и видам и библиотечно-инф орм ационны х услуг:

-получать полную  инф орм ацию  о составе фондов библиотеки  через систем у каталогов и 

картотек и другие ф орм ы  библиотечного  инф орм ирования;

-получать из ф онда библиотеки  для врем енного пользования в читальны х залах и на 

абонем ентах  лю бы е докум енты  или их копии;

-получать консультационн ую  пом ощ ь в поиске и вы боре произведений  печати и других 

докум ентов;

- пользоваться электронны м и инф орм ационны м и ресурсам и;

1



- получать библиотечно-библиограф ические и инф орм ационны е навы ки , знания и умения 

сам остоятельного пользования каталогам и и ф ондам и библиотеки, докум ентам и , инф орм ацией;

- получать консультационн ую  и практическую  пом ощ ь в поиске и вы боре докум ентов;

- продлевать срок пользования литературой;

2 .2 . О б я за н н о ст и  п о л ь зо в а т ел ей

2.2.1. П ользователи  обязаны :

- береж но относиться  к докум ентам , полученны м  из ф ондов библиотеки ;

- возвращ ать их в установленны е сроки;

- не вы носить их из пом ещ ения библиотеки, если они не записаны  в читательском

ф ормуляре или других учетны х докум ентах;

- не делать в них пом еток, подчеркиваний;

- не вы ры вать и не загибать  страницы ;

- не наруш ать расстан овки  в ф ондах откры того доступа;

- не вы ним ать карточек  из каталогов и картотек;

- не удалять, не редакти ровать  инф орм ацию  на электронны х носителях,

- не причинять м еханически е повреж дения электронны м  носителям  инф орм ации.

- использовать ком пью теры , установленны е в зале научной  литературы  и 

электронны х ресурсов, только  в образовательны х и научны х целях.

П ользователи обязаны  береж но относиться к  книгам , другим  произведениям  печати и иным 

м атериалам , полученны м  из ф ондов библиотеки; возвращ ать их в установленны е сроки; не 

вы носить их из пом ещ ения библиотеки, если они не записаны  в читательском  форм уляре или 

других учетны х докум ентах; не делать в них пом еток, подчеркиваний; не вы ры вать и не загибать 

страницы ; не наруш ать расстановки  в ф ондах откры того доступа.

2.2.2. П ользователи обязаны  работать с ценны м и и единственны м и экзем плярам и книг, 

справочны м и изданиям и, докум ентам и  только в читальны х залах  библиотеки.

2.2.3. П ри получении  книг, други х  произведений печати  и ины х м атериалов пользователи 

долж ны  тщ ательно просм отреть их и в случае обнаруж ения каких либо  деф ектов сообщ ить об 

этом  педагогу-библиотекарю , в противном  случае, ответственность за  докум ента несет 

пользователь, работавш ий с изданием  последним .

2.2.4. П ользователи  не м огут передавать свои докум енты , даю щ ие право на обслуж ивание в 

библиотеке, другом у лицу, а  такж е пользоваться чуж им и докум ентам и. В случае наруш ения этого 

правила, пользователи  лиш аю тся права на обслуж ивание в библиотеке на 3 месяца.

2.2.5. П ечатны е издания вы даю тся студентам  очной ф орм ы  на сем естр. П о окончании 

первого сем естра студент обязан  предъявить все полученны е докум ен ты  для сдачи или продления 

на новы е сроки. П о окончании  второго сем естра необходим ио сдать всю  литературу.

В начале следую щ его  учебного года студенты  дневной  ф орм ы  обучения проходят 

обязательную  перерегистрацию . П ользователи, не прош едш ие перерегистрацию , не 

обслуж иваю тся в новом  учебном  году.

2.2.6. С туденты  заочной  ф орм ы  обучения обязаны  в конце каж дого сем естра сдать учебно 

м етодическую  литературу за  данны й  сем естр.

2.2.7. С рок пользования литературой  для проф ессорско-преподавательского  состава, 

сотрудников и аспирантов, а такж е количество вы даваем ы х экзем пляров определяется 

диф ф еренцированно библиотекой .

2.2.8 П ри вы бы тии из вуза пользователи  обязаны  вернуть в библиотеку  числящ иеся за ними 

издания.
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2.2.9. Ч итатели  обязаны  соблю дать правила пользования библиотекой , наруш ивш ие правила 

или причинивш ие библиотеке ущ ерб, ком пенсирую т его в разм ере, установленном  правилам и 

пользования библиотекой, а  такж е лиш аю тся права пользования ф ондом  библиотеки сроком  до 6 

месяцев или несут ответственность в случаях, предусм отренны х действую щ им  законодательством .

2.2.10. П ользователи , ответственны е за утрату или ум ы ш ленную  порчу изданий, обязаны  

зам енить их таким и ж е изданиям и, копиям и, или равноценны м и изданиям и, а  при невозмож ности 

зам ены  -  возм естить реальную  ры ночную  стоим ость изданий. П ользователи  виновны е в хищ ении 

книг обязаны  возм естить ущ ерб, привлекаю тся к ответственности  и лиш аю тся права пользования 

библиотекой.

3. П р а в а  и о б я за н н о ст и  б и б л и о т ек и

3.1. Библиотека в своей деятельности  обеспечивает реализацию  прав пользователей , 

установленны х в пункте 2.1.

3.2. Б иблиотека обслуж ивает пользователей  в соответствии  с П олож ением  о библиотеке 

У рТИ С И  СибГУ ТИ .

3.3. Библиотека обязана:

- инф орм ировать пользователей  о всех видах предоставляем ы х услуг;

- обеспечивать читателям  возм ож ность пользования всем и ф ондам и библиотеки;

- популяризировать свои ф онды  и предоставляем ы е услуги;

- соверш енствовать библиотечное и инф орм ационно-библиограф ическое обслуж ивание

пользователей, внедряя передовы е технологии;

- обеспечивать вы сокую  культуру обслуж ивания; оказы вать пользователям  пом ощ ь в 

выборе необходим ы х произведений  печати и ины х м атериалов; проводить занятия по 

библиотечно-инф орм ационной  культуре, устны е консультации; предоставлять пользователям  

каталоги, картотеки и ины е ф орм ы  инф орм ирования; организовы вать книж ны е выставки;

- осущ ествлять постоян ны й  контроль возвращ ения в библиотеку  вы данны х книг, других 

произведений печати  и ины х м атериалов;

- создавать и поддерж ивать в библиотеке ком ф ортны е условия для  работы  пользователей .

4. П о р я д о к  за п и си  п о л ь зо в а т ел ей  в б и б л и о т ек у

4.1.Д ля записи в библиотеку  пользователи обязаны  предъявить докум енты , удостоверяю щ ие 

личность:

- проф ессорско-преподавательский  состав, сотрудники, аспиран ты  -  паспорт и электронную  

карту;

- студенты  очной и заочной  ф орм  обучения -  паспорт и студенческий  билет;

Н а основании этих докум ентов  в автом атизированной  библиотечно-инф орм ационной  систем е 

(А БИ С ) «A sbook» реги стри рую тся  электронны е карты  пользователей . Э лектронная карта является 

докум ентом , даю щ им  право пользования библиотекой.

Н а каж дого пользователя библиотеки  оф орм ляется читательский  форм уляр.

П ри перем ене м еста ж ительства, см ене ф ам илии и други х  изм енениях, пользователь долж ен 

сообщ ить об этом  в библиотеку.

4.2. Э лектронная карта является  персональны м  докум ентом . У щ ерб, нанесенны й библиотеке 

передачей  карты  третьим  лицам , возм ещ ает настоящ ий владелец  карты .
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4.3. Ч итательский  и книж ны й ф орм уляры  являю тся докум ентам и, удостоверяю щ им и ф акт и 

дату выдачи пользователю  печатны х и других источников инф орм ации  и их возвращ ения в 

библиотеку.

4.4. П ри записи в библиотеку  пользователи  долж ны  ознаком иться с П равилам и пользования 

и подтвердить обязательства об  их вы полнении своей  подписью  на читательском  формуляре.

5. П о р я д о к  п о л ь зо в а н и я  залом научной литературы  и электронны х ресурсов

(Н ЛиЭР)

5.1. П ри работе на ком пью терах  в зале научной литературы  и электронны х ресурсов 

пользователям  запрещ ается:

- предприним ать действия, направленны е на наруш ение норм альной  работы  оборудования 

или программ ного обеспечения;

- сам остоятельно производить вклю чение, вы клю чение и перезагрузку  ком пью теров зала 

Н Л иЭ Р, осущ ествлять подклю чение и отклю чение периф ерийны х устройств;

- работать за одним  ком пью тером  более чем одном у пользователю ;

- изм енять интерф ейс рабочего  стола, наруш ать работу установленны х программ ;

- осущ ествлять запуск  програм м , не установленны х на ком пью тере, вносить изменения в 

файловую  систему;

- осущ ествлять запуск  програм м , полученны х с пом ощ ью  сетей  И нтернет;

- использовать электронны е ресурсы  библиотеки и ресурсы  И нтернет для осущ ествления 

ком м ерческой деятельности;

- пользоваться канапоем ким и инф орм ационны м и ресурсам и И нтернет (Real V ideo/A udio, 

Chat, ICQ , IRC и др.);

- работать с электронны м и ресурсам и (C D -R O M , flash -накопители) без разреш ения 

педагога-библиотекаря;

- использовать съем ны е носители  без предварительного антивирусного  тестирования;

- играть в ком пью терны е игры ;

- просм атривать и копировать  м атериалы , ущ ем ляю щ ие права человека, задеваю щ ие честь и 

достоинство граж дан, содерж ащ ие элем енты  насилия и порнограф ии.

5.2. В случае н аруш ени я данны х П равил, пользователи  м огут  бы ть лиш ены  права 

пользования библиотекой н а  срок 15 дней  и более.

6. П р а в и л а  п о л ь зо в а н и я  а б о н ем ен т а м и  

(а б о н ем ен т ы  о б сл у ж и в а н и я  ст у д ен т о в  д н ев н о й  и за о ч н о й  ф ор м ы  о б уч ен и я )

6.1. Д ля заказа и получения изданий на абонем ентах пользователи  предъявляю т 

соответствую щ ий докум ен т (электронную  карту), оф орм ляю т требование и расписы ваю тся за 

каж ды й экзем пляр полученны х изданий.

6.2. С рок пользования литературой  для различны х категорий  пользователей  и различны х 

изданий, а такж е количество  вы даваем ы х изданий на абонем ентах  (учебной , учебно 

м етодической, научной, худож ественной  литературы ) определяется  диф ф еренцированно 

библиотекой.

6.3. П ользователи м огут продлить срок пользования книгам и, взяты м и на дом, другим и 

произведениям и печати  и ины м и м атериалам и, если на них  нет сп роса  со стороны  других 

читателей , в установленном  порядке. П родление срока производится пользователем  лично при
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наличии издания. П ри этом  педагог-библиотекарь делает отм етку  н а  листке возврата, 

пользователь в книж ном  ф орм уляре.

6.4. Н е подлеж ат вы даче н а  дом  редкие и ценны е издания.

6.5 .С торонние пользователи  обслуж иваю тся только в зале научной литературы  

электронны х ресурсов.

Заведую щ ая библиотекой С .Г .Т орбенко

Руководитель группы  «П равовое обеспечение»


